
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΠΟΥ ΑΠΑΙΤΟΥΝΤΑΙ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΒΟΛΗ ΤΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΩΝ ΕΞΟΔΩΝ 
ΠΡΩΤΗΣ ΜΕΤΑΒΑΣΗΣ ΚΑΙ ΟΡΙΣΤΙΚΗΣ ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΑΠΟΣΠΑΣΜΕΝΩΝ ΣΤΟ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ (Υ.Α. 2/17055/0022 
ΦΕΚ 945/τ.Β/18-4/2013 και ΦΕΚ 4614/τ.Β/6-10-2023): 

1. Αίτηση (συν.1). 
2. Δέσμευση πίστωσης (υπάρχει στην υπηρεσία μας). 
3. Αντίγραφο απόφασης διακοπής ή λήξης της απόσπασης. 
4. Αντίγραφο πράξης ανάληψης υπηρεσίας είτε στο εξωτερικό αν πρόκειται για πρώτη μετάβαση, είτε 

στην Ελλάδα προκειμένου για οριστική επιστροφή. Για τις αποσπάσεις στο εξωτερικό θα 
αποστέλλονται και η ανάληψη υπηρεσίας στο Συντονιστικό αλλά και αυτή του σχολείου τοποθέτησης.  

5. Ημερολόγιο κίνησης (συν. 2). 
6. Φωτοτυπία 1ης σελίδας βιβλιαρίου ή βεβαίωση τράπεζας, όπου θα αναφέρεται το όνομα του 

δικαιούχου και το ΙΒΑΝ. 
7. Υπεύθυνη δήλωση (συν. 3 έως 5 κατά περίπτωση). Όλες οι υπεύθυνες δηλώσεις θα εκδίδονται από 

το gov.gr, ως προς το γνήσιο της υπογραφής τους. 
8. Πιστοποιητικό οικογενειακής κατάστασης (σε περίπτωση που μετακινείται με την οικογένεια του/της 

ή προστατευόμενα μέλη). 
9. Απόκομμα ή αποκόμματα εισιτηρίων (όπου αναγράφεται το ονοματεπώνυμο του επιβάτη). 

 
 
Όταν η μετακίνηση πραγματοποιείται με αεροπλάνο: 
α. Ηλεκτρονικό εισιτήριο (οικονομική θέση). 
β. Εξοφλητική απόδειξη από την αεροπορική εταιρεία η οποία εκδίδεται συνήθως κατά την 
διαδικασία αγοράς του εισιτηρίου.  
γ. Εάν η έκδοσή τους γίνεται μέσω γραφείου ταξιδιών, αρκεί η προσκόμιση εξοφλητικής απόδειξης, 
στην οποία θα αναγράφεται το ονοματεπώνυμο του μετακινούμενου, το δρομολόγιο, η ημερομηνία 
και η αξία του εισιτηρίου. 
δ. Κάρτες επιβίβασης (boarding pass). Προσοχή!!! Έχει παρατηρηθεί σε κάποια αεροδρόμια να 
σκίζουν τις κάρτες επιβίβασης στο έλεγχο. Να προσκομίζετε το απόκομμα στο οποίο θα φαίνονται 
όλα τα στοιχεία της πτήσης (ονοματεπώνυμο, πτήση, ημερομηνία, διαδρομή). 
ε. Στο υπάρχον νομικό πλαίσιο γίνεται αναφορά για αποζημίωση ναύλου μόνο! Οπότε τυχόν έξτρα 
χρεώσεις για αποσκευές, προτεραιότητα στο αεροδρόμιο, ασφάλεια ταξιδιού κλπ, δεν 
αποζημιώνονται. Προσοχή!!! Στην επιλογή της αεροπορικής εταιρείας και της κατηγορίας ναύλου 
που θα επιλέξετε. Θα πρέπει η αποσκευή να συμπεριλαμβάνεται στον ναύλο και όχι να είναι έξτρα 
παροχή. Αν τυχόν έχετε απορία επικοινωνήστε με την υπηρεσία μας.  
στ. Σε περίπτωση χρήσης άλλου μεταφορικού μέσου (λεωφορείο, τρένο, μετρό κτλ) για μετάβαση 
από/προς Αεροδρόμιο, αποκόμματα των εισιτηρίων που να αναγράφονται όλα τα απαραίτητα 
στοιχεία (ονοματεπώνυμο, ημερομηνία, διαδρομή, τιμή κ.τ.λ.). Σε περίπτωση ηλεκτρονικής κράτησης 
του εισιτηρίου, αποδεικτικό κράτησης και απόδειξη εξόφλησης αυτού. (Δεν αποζημιώνεται η χρήση 
ΤΑΞΙ). 

 

Τέλος, σε συνέχεια του υπ΄ αριθμ. 176357/ΕΞ2024/26-11-2024 εγγράφου του Γενικού Λογιστηρίου 
του Κράτους, σας ενημερώνουμε ότι: 

 «Αναφορικά με την έκδοση των αεροπορικών εισιτηρίων παρατηρήθηκε μεγάλη απόκλιση στην τιμή 
των εισιτηρίων για του ίδιους προορισμούς και περίπου την ίδια χρονική περίοδο, επιλέγοντας οι 
υπάλληλοι να εκδίδουν αεροπορικά εισιτήρια στην οικονομική θέση αλλά στην ακριβότερη 
διαβάθμιση της εν λόγω θέσης. Επισημαίνεται ότι, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 2 



του ν. 4336/2015 και τις σχετικές οδηγίες της αρ. 2/74450/ΔΕΠ/24-11-2015 ερμηνευτικής εγκυκλίου, 
ορίζεται ότι οι αρμόδιες υπηρεσίες υποχρεούνται να αντιμετωπίζουν την κάλυψη των δαπανών 
μετακίνησης με τον προσφορότερο και οικονομικότερο τρόπο (σχετ. το αρ. 2/64445/ΔΕΠ/08.08.2024 
έγγραφο της Δ/νσης Εισοδηματικής Πολιτικής). Οι αρμόδιες υπηρεσίες που έχουν την ευθύνη για την 
υλοποίηση των μετακινήσεων πρέπει να εκτιμούν το μέγεθος της ανάγκης σε συνδυασμό με τις 
ειδικότερες συνθήκες για κάθε μετακίνηση έτσι ώστε να συνδυάζεται για την μετακίνηση ο 
προσφορότερος αλλά και οικονομικότερος τρόπος. 
 
Προς την κατεύθυνση αυτή: 
Το κλείσιμο του εισιτηρίου θα πρέπει να πραγματοποιείται εκτός των άλλων και με γνώμονα την 
οικονομικότερη τιμή. Το εισιτήριο κλεισίματος πρέπει να συνοδεύεται με τη σχετική αναζήτηση 
εισιτηρίων, (από διαφορετικές αεροπορικές εταιρίες) τη συγκεκριμένη χρονική στιγμή για να 
αποτυπώνεται η διακύμανση της τιμής των εισιτηρίων τη δεδομένη χρονική στιγμή. Σε περίπτωση 
αγοράς του εισιτηρίου, μέσω ταξιδιωτικού γραφείου, να συνοδεύεται από το ηλεκτρονικό εισιτήριο 
με την τιμή κλεισίματος καθώς και από την σχετική αναζήτηση έρευνας αγοράς». 

 
 

Όταν η μετακίνηση πραγματοποιείται με Ι.Χ.Ε.: 

α. Φωτοαντίγραφα της άδειας κυκλοφορίας (και οι δύο όψεις)  του χρησιμοποιηθέντος αυτοκινήτου 
και της άδειας οδήγησης (και οι δύο όψεις) του οδηγού−δικαιούχου ή του/της συζύγου. 

β. Βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης μεταξύ της πόλης − έδρα σχολείου τοποθέτησης στο εξωτερικό 
και του τόπου όπου βρίσκεται η οργανική θέση του εκπαιδευτικού ή διοικητικού υπαλλήλου στην 
Ελλάδα (επιλέγετε την μικρότερη διαδρομή). 
 
γ. Πρωτότυπα αποκόμματα διοδίων ή βινιέτας, όπου θα αναγράφεται ο αριθμός κυκλοφορίας του 
ΙΧΕ. Σε περίπτωση που τα διόδια δεν είναι σε ευρώ αλλά σε εθνικό νόμισμα να συνοδεύονται από 
εκτύπωση που να αναγράφεται η ισοτιμία τους π.χ. Ευρώ/Σερβικό Δηνάριο, την ημέρα που 
πραγματοποιείται το ταξίδι. 
 

δ. Επίσης, στην υπ΄ αριθμ. 2/17055/0022/8-4-20213 (ΦΕΚ Β΄/945) κοινή υπουργική απόφαση όπως 
τροποποιήθηκε με την υπ΄ αριθμ. 121770/Η2/28-9-2021 (ΦΕΚ Β΄/4614) κοινή υπουργική απόφαση 
στο κεφάλαιο Ι στην παρ. Γ8 προστίθεται εδάφιο ως ακολούθως: 

«-προσκόμιση στοιχείων πτήσεων, οικονομικής θέσης αντίστοιχου προορισμού και χρονικού 
διαστήματος, με αναφορά κόστους, ύστερα από δειγματοληπτική ανα-ζήτηση μέσω διαδικτύου. Για 
ακτοπλοϊκή μετακίνηση προσκόμιση στοιχείων δρομολογίων, οικονομικής θέσης αντίστοιχου 
προορισμού και χρονικού διαστήματος, με αναφορά κόστους, ύστερα από δειγματοληπτική ανα-
ζήτηση μέσω διαδικτύου». 
 
ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Λόγω του ότι δεν επιτρέπεται η χιλιομετρική αποζημίωση χρήσης Ι.Χ. να υπερβαίνει το 
αντίτιμο του αεροπορικού εισιτηρίου, απαραίτητη προϋπόθεση είναι η προσκόμιση αποδεικτικού 
εγγράφου από αεροπορική εταιρεία που να φαίνεται ότι η αξία του αεροπορικού εισιτηρίου είναι 
μεγαλύτερη, σε κοντινές ημερομηνίες με αυτή του προγραμματισμένου ταξιδιού. Στο αποδεικτικό να 
εμφανίζεται το κόστος για την οικονομική θέση και στον χαμηλότερο ναύλο (χωρίς έξτρα αποσκευές ή 
λοιπές υπηρεσίες π.χ. προτεραιότητα στο αεροδρόμιο, ασφάλεια ταξιδιού κ.τ.λ.). 
Αν τυχόν έχετε απορία επικοινωνήστε με την υπηρεσία μας.  
 



ε. Υπεύθυνη δήλωση (συν. 6) που θα εκδίδεται από το gov.gr, ως προς το γνήσιο της υπογραφής της. 
 
- Εφόσον στην διαδρομή χρησιμοποιείται και πλοίο, το/τα εισιτήριο/α επιβατών και ΙΧΕ 

αυτοκινήτου (θα αναγράφονται ονοματεπώνυμο και αριθμός κυκλοφορίας του ΙΧΕ). 
Επίσης και στην περίπτωση μετακίνησης με πλοίο απαραίτητη προϋπόθεση είναι η προσκόμιση 
αποδεικτικού εγγράφου από αεροπορική εταιρεία και ακτοπλοϊκή εταιρεία που να φαίνεται 
ότι η αξία του αεροπορικού εισιτηρίου είναι μεγαλύτερη ή ότι δεν υπάρχει φθηνότερη 
ακτοπλοϊκή εταιρεία, σε κοντινές ημερομηνίες με αυτή του προγραμματισμένου ταξιδιού. 
 

- Εφόσον η διαδρομή πραγματοποιείται μόνο με αυτοκίνητο και εφόσον αυτή περιλαμβάνει 
διελεύσεις συνόρων χωρών της Ευρωπαϊκής Ένωσης, θα πιστοποιείται η διαδρομή με υπεύθυνη 
δήλωση του άρθρου 8 του Ν. 1599/86, σε διαφορετική δε περίπτωση με τις αντίστοιχες 
σφραγίδες του διαβατηρίου. 

 
- Προσοχή. Όσον αφορά τα σιδηροδρομικά, ακτοπλοϊκά ή με λεωφορείο εισιτήρια θα 

συνοδεύονται από εξοφλητική απόδειξη, με όλα στα στοιχεία του επιβάτη π.χ. Ονοματεπώνυμο, 
Α.Φ.Μ., τρόπος πληρωμής, μόνο στην περίπτωση που δεν αναγράφεται πάνω σ' αυτά η 
χρηματική τους αξία. Σε περίπτωση περισσότερων του ενός επιβατών να υπάρχει ανάλυση τιμής 
ανά επιβάτη. (π.χ. ΕΠΙΒΑΤΗΣ 1 50,00 ευρώ, ΕΠΙΒΑΤΗΣ 2 50,00 ευρώ, ΙΧ ΟΧΗΜΑ 90,00 ευρώ κ.ο.κ). 

 
- Σε περίπτωση συναπόσπασης εγγάμων Συντονιστών εκπαίδευσης ή αναπληρωτών τους, 

εκπαιδευτικών ή διοικητικών υπαλλήλων, δικαιούχοι είναι και οι δύο σύζυγοι και το σχετικό 
χρηματικό ένταλμα εκδίδεται στο όνομα του συζύγου εκείνου που θα υποβάλει την αίτηση. 

 
 

Ο φάκελος με τα ανωτέρω ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ δικαιολογητικά προσκομίζεται ή αποστέλλεται ΠΛΗΡΗΣ 
με ευθύνη του μετακινούμενου στην διεύθυνση: 

 
Δ/ΝΣΗ ΠΡΩΤΟΒΑΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 
ΤΜΗΜΑ Β΄ - ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ, 1ος Όροφος, Γραφείο 13 
17ης Νοέμβρη 79 – Τ.Κ. 555.34 
ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 
 
Υπόψη: Καρλοβασίτη Άγγελος 
 


